FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

1.1 Institutia de invatamant Universitatea Babes-Bolyai

superior

1.2 Facultatea Teologie Reformata

1.3 Departamentul Teologie Reformata si Pedagogie Muzicala
1.4 Domeniul de studii Muzica

1.5 Ciclul de studii Licenta

1.6 Programul de studiu / Pedagogie Muzicala

Calificarea

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei | INFORMATICA

2.2 Titularul activitatilor de curs —

2.3 Titularul activitatilor de seminar Lect. dr. Hank6-Nagy Alpéar

2.4 Anul de studiu| 1 [2.5 Semestrul | 1 [2.6. Tipul de evaluare| C | 2.7 Regimul disciplinei | DCOF

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe sdaptimana 1 Dincare:3.2curs |0 3.3 seminar/laborator | 1
3.4 Total ore din planul de invatamant] 14 | Dincare: 3.5curs |0 3.6 seminar/laborator | 14
Distributia fondului de timp: ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 40
Pregétire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii i eseuri 14
Tutoriat

Examinari 2
Alte activitati: .........c..c....

3.7 Total ore studiu individual 56

3.8 Total ore pe semestru 70

3.9 Numarul de credite 3

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum °

4.2 de competente o

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 De desfasurare a .

cursului

5.2 De desfasurare a e Prezenta obligatorie

seminarului/laboratorului o Participarea activa la practica redactarii textelor la calculator




6. Competentele specifice acumulate

e Cunostinte de baza de hardware
e Folosirea adecvata a tehnicii de calcul in procesul educational

e Editare texte la nivel avansat (lucrari, prezentari)

Competente profesionale

e Cunostinte de folosire a calculatorului

e Folosirea adecvata a Internetului ca sursa de informatie

Competente
transversale

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

7.1 Obiectivul general al
disciplinei Cunoasterea calculatorului, ca un instrument pentru editarea de texte.

Familiarizarea cu componentele calculatorului, cu interfata de comunicare,
sistemul de operare Windows si programul de editare texte Microsoft Word.
nsusirea regulilor dactilografierii si redactérii corecte.

e insusirea metodelor de redactare a textelor, metoda folosirii stilurilor, a
posibilitatilor avansate oferite de programele de editare texte, a redactarii
tabelelor.

7.2 Obiectivele specifice e Compunerea textelor (punctuatie, note, referinte biblice)
e Formatarea textelor (litera, randul, paragraful, pagina)
e Realizarea prezentatiilor (Powerpoint si prezi)

8. Continuturi

8.2 Seminar / laborator Metode de predare

1. Introducere in editarea textelor (obiective, instrumente, metode). Prezentare

Componentele calculatorului (hardware) multimedia,
explicatie.

2. Principiile functionarii calculatoarelor (codul binar, modul de stocare a | Exercitii,

datelor); Folosirea corecta a mouse-ului si a tastaturii; prezentare
multimedia

3. Sistemul de operare Microsoft Windows; Navigarea pe Internet Exercitii, explicatie

(Internet Explorer, eMail), Interfata de comunicare a programului

Microsoft Word;

4. Programul de verificare ortografica, notele. Exercitii, explicatie

5. Regulile dactilografierii corecte (semnele de punctuatie, numere, Exercitii, explicatie




referinte din Biblie);

6. Instrumente completive ale redactarii (clipborad, marking); Exercitii, explicatie
7. Regulile redactarii, structura logica a textului; Exercitii, explicatie
8. Setarea paginii, litera de tipar (fontul, marimea, stilul) si paragraful Exercitii, explicatie
(linii, aliniere, indentare).

9. Stilurile (creare, utilizare); Redactarea textului cu ajutorul stilurilor; Exercitii, explicatie
10. Elementele complementare ale textului (tabulatoare, numerotarea Exercitii, explicatie
paginilor, cuprins, coperta)

11. Realizarea tabelelor; Ultimele finisaje ale textului (corectura, Exercitii, explicatie
listarea);

12. Interfata de comunicare a programului Microsoft Excel. Exercitii Exercitii, explicatie
simple cu baze de date;

13. Utilizarea programului BibleWorks for Windows; Exercitii, explicatie
14. Programe de grafica computerizata; Cunostinte de baza de redactare | Exercitii, explicatie
de periodice si carti;

Bibliografie

1. Gyurgyak Janos: Szerkeszt6k és szerz6k kézikonyve, Osiris kiadd, Bp., 1997.
2. Viragvolgyi Péter: A tipografia mestersége szamitdgéppel, Osiris kiadd, Bp., 1998.

3. Avornicului Mihdly, Buzogédny Laszl6, Kénya Klara, Lukacs Sandor: Informatika ABC, Abel kiado,
Kolozsvar, 2003.

4. Curs de initiere n editarea textelor, manuscris.

5. Kokény Sandorné: Szovegszerkesztési alapismeretek, Nemzeti Tankonyvkiadd, Budapest, 1996.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunititii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

e Competentele de informatica sunt un imperativ sine qua non in asteptarile angajatorilor.
e Un profesor de muzica trebuie sd cunoasca elementele de baza ale editarii textelor.

10. Evaluare
Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 metode de evaluare 10.3 Pondere din
nota finala
10.4 Curs
10.5 Seminar/laborator 1. Cunostinte de baza Test 30 %
2. Abilitati practice Verificare practica 70 %

10.6 Standard minim de performanta

e Cunoagsterea si folosirea adecvata a programului Microsoft Word.
e Editarea unui text academic cu referinte, note standard si formulare corecta
e Formatarea textului cu ajutorul stilurilor, cunoasterea caracteristicilor de format.




Data completarii Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar



