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LICENSZ DOLGOZAT és MESTERI DISSZERTACIO
SZERKESZTESI PARAMETEREK
2020-2021. akadémiai év

A. Formai kdvetelmények:

Licensz dolgozat terjedelme: min. 40 oldal

Mesteri dolgozat terjedelme: min. 50 oldal

Lapmeret: A4

Lapszélek: bal - 3 cm; jobb - 2 cm; fent - 2 cm; lent - 2 cm

Sorkoéz: 1,5

Betiitipus: Times New Roman, 12-es

Tab. (Bekezdések): 1,25 cm

Szovegtartalom/oldal: 1 oldal = 30 sor

Fécimek: Times New Roman, 14-es, BOLD

Fejezetcimek, alcimek: Times New Roman, 12-es, BOLD, nem tiszta nagybetik, csak az
elsé betlt Macro!

Az oldalak szamozasa: A cimoldalakat nem kell szdmozni. A szamozas a bevezetOnél
jelenik meg elészor és a dolgozat utolso oldalaig tart. Jeldlése: az oldal aljan, kozepen.
Tablazatok: A dolgozathan a tablazatokat folytatolagosan kell szamozni. Mindegyik
tablazatot szdmmal és cimmel kell ellatni (1. tablazat: cim), ezt a tablazat folott kell
feltiintetni, balra rendezve. A f6sz6vegben minden tablazatra hivatkozni kell minimum
egyszer. A tablazatok cimét le kell forditani magyar nyelvre, nem lehet atvenni az SPSS
programbol. Két tablazat nem kovetheti kdzvetlenil egymast széveges magyarazat beiktatasa
nélkiil. Fejezet, alfejezet nem kezdddhet és nem végzddhet tablazattal.

Abrak: Ide tartoznak a képek, grafikonok stb. Az abrakat folytatolagosan szamozzuk a
dolgozatban. Mindegyik abrat szammal és cimmel kell ellatni (1. abra: cim), ezt az abra alatt
kell feltlintetni, kdzépre rendezve. A szOvegben minden &brara hivatkozni kell minimum
egyszer. Az abrak cimét le kell forditani magyar nyelvre, nem lehet atvenni az SPSS
programbol. Két abra nem kdvetheti kdzvetlenll egymast szoveges magyarazat beiktatasa
nélkiil. Fejezet, alfejezet nem kezdddhet és nem végzddhet dbraval.

A cimoldalak mintajat roman ¢és magyar nyelven, a szerz0 eredetiségre vonatkozd
nyilatkozatat és a témavezeté nyilatkozatat lasd a mellékletben.
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Hivatkozasok:

Figyelem, a szakirodalombol atvett Osszes adatot le kell hivatkozni, idézetek
(szovegrészek), gondolatok, gondolatmenet, szamadat stb. eredeti el6fordulasi helyét a
labjegyzetben kell jelolni. A szd szerint atvett részeket, idézeteket természetesen idézdjelbe
kell tenni.

A labjegyzetben megjelend hivatkozasok és a dolgozat végén az irodalomjegyzéket a
Studia Reformata Transylvanica stiluspja szerint kell elkésziteni, amely az alabbi linken
talalhatd: http://studia.ubbcluj.ro/serii/th_ref/pdf/Studia%20Ref%20szerzoi%20utmutato.pdf

a. A magyar f6szovegben mindig magyar nyelvii idézetek szerepeljenek, az idézet eredeti
valtozatat labjegyzetben kozoljék. Hasznaljak a magyar idézdjeleket: ,, . Az 6t sornal
hosszabb idézeteket kérjik kilon bekezdésben, jobb-és baloldali behldzassal kiemelve
kdzolni. Az idezeteken belli idézetek jelolése » « jelekkel torténik.

b. A cikk végén az irodalomjegyzék csak azokat a miiveket tartalmazza, amelyekre a
szerz6 az irdsdban valdban hivatkozott. A bibliografidban a miivek a szerzok
vezetéknevének magyar abecé szerinti betlirendjében kovetik egymast. Ugyanannak a
szerzOnek a nevét valamennyi irasa eldtt ki kell irni, az egyes miivek a publikalasuk
éve sorrendjében kovetik egymast, és az ugyanabban az évben megjelent miiveket az
abéce betliivel jelzik (pl. 2008a, 2008b stb.). Az egyes miiveket a kdvetkezOképpen
kell jegyezni:

A szerzék vezetékneve all az elsé helyen KISKAPITALIS betiikkel', majd a keresztneve,
amelyet nem magyar szerzOk esetén vessz0 valaszt el egymastol. Tobb szerzé kozos
publikacidja esetén a szerzék nevét nagykotjellel kapesoljuk? egymashoz, amit szokoz eléz
meg és szokoz kovet (pl.: TOROK Istvan — Kocsis Elemér — Szucs Ferenc). Ezt koveti a mii
elsd kozlésének éve zarojelben.

A név és zargjel utan kettéspont all, majd a mii cime és esetleges alcime délt betiiszedéssel,
amit pont kovet. JOn a kiadas helye, ettdl vesszdvel elvalasztva a kiado neve. A hivatkozast
ponttal zarjuk. Altalinos mintaként szolgal a kovetkezd példa, ahol az irasjelek és egyes
szavak szerkesztése pontosan tikrozi a leirtakat: CSALADNEV Keresztnév (évszam): Cim,
Alcim, Kiadas Helye, Kiad6 Neve.

— Onallo kotet esetén CSALADNEV Keresztnév (évszam): Cim, Alcim. Kiadas Helye,
Kiadd Neve. Oldalszamok. pl.: BARTH, Karl (1924): Wort Gottes und die Theologie.
Minchen, Kaiser Verlag.

— Onallé kotet esetén, ha reprint kiadvany, akkor a fenti modon tiintetjiik fel az eredeti
kiadas adatait, és zarojelben a reprint: formula bevezetésével az 0j kiadas adatait
kiemelés nelkul pl.: HALAS-NAGY Jozsef (1944): A Filozdfia, Budapest, Pantheon
(reprint: Budapest, Akadémiai Kiado, 1991.)

— Onallo kotet esetén, ha nem elsd kiadas, a hasznalt kiadas szamat a megjelenés éve
el6tt kisebb, megemelt arab szammal kell jelezni. Az elsé kiadas évszdmat nem kell

! Formatum — Betiitipus — KISKAPITALIS, tehat NEM csupa nagybetii!
2 Alkalmazas modja: Ctrl + a Minusz jel a billentytikészlet szamai kozott, illetve Beszlras — Szimbolumok —
Kilonleges karakterek — Gondolatjel.
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feltiintetni pl.: NAGY Barna (21999): A teoldgiai mddszer probléméaja az Ggynevezett
dialektika teoldgiaban. Budapest, Kalvin Kiado.

— Onallo kotet esetén, ha az forditas, a cim utdn zarojelben az eredeti cimet, a szerz6 utan
a megjelenés évét, és lehetdleg azt is feltlintetjilk az elézéek szerint, hogy hanyadik
kiadas, pl.: SOGGIN, J. Alberto (*1987): Bevezetés az Oszovetségbe (Eredeti cime:
Inroduzione all’ Antico Testamento). Budapest, Kalvin Janos Kiadd, 1999. 155.

— Folydiratban megjelent tanulméanybol vald idézés esetén nem az idézett kozlemény,
hanem a folydirat cimét irjuk dolt betiikkel, amelyet az ,,In” szdval vezetiink fel, és
kozoljik a folyoirat fontosabb adatait (évfolyam, kotet), valamint az idézett kozlemény
teljes terjedelmének pontos oldalszamat. Pl.: MOLNAR Janos (2008): A Tizparancsolat,

In: Studia Universitatis Babes-Bolyai, Theologia Reformata Transylvanica. 54. 1-2.

— Tanulmanykdtetben szerepld irds esetén, vagy kozos kotetben megjelent fejezet esetén
a folyodiratban megjelent kozleményhez hasonldan jegyezziik, ezuttal a szerkeszté/k
feltlintetésével. A szerzok vezetéknevét kiskapitalissal irjuk, a szerkesztokét viszont
nem. pl.. PUsOK Sarolta (2019): Interplay of Tradition and Innovation in the
Transylvanian Reformed Church after 1989, In: Lukacs Olga — Nagy Alpar — Péter
Istvan (szerk.): From Movement to Inherritance — Hidden Assets from the Treasury of
Hungarian Reformation, (Refo500 Academic Studies, Volume 59, Edited by Herman
J. Selderhuis). Gottingen, Vandenhoeck & Ruprecht. 185-192.

— Lexikonban szerepl6 szocikk esetén: PETER Katalin (1999): Francisc David (szdcikk),

In: Owen Chadwick (szerk.): Oxford Encyclopedia of Reformation. New York —
London, Oxford University Press, |., 148.

— Leveltéri forrasokra valo hivatkozas esetén az idézett dokumentum azonositdsdhoz
sziikséges adatokat az illet6 leléhely (levéltar és irattar) sajat hivatkozasi modja szerint
kell feltintetni. Egy levéltari hivatkozasnak mindenképp tartalmaznia kell a
hivatkozott irat szerzdjét, cimét vagy legalabb rovid leirdsat (pl. XY jelentése), a
levéltar nevét, a levéltari fond szamat, azon beldl a tétel és a doboz vagy koteg szamat,
illetve a kotegen belili oldalszamot. Pl.: NAGY Ferenc: Helyzetkép a Dél-Erdélyben
maradt Reformdtus Anyaszentegyhaz életérdl a Il bécsi dontéstél 1943. mdjus 5-iQ.
Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltara (MNL OL), K 610 (Sajto leveéltar), 91.
cs. (Dél-Erdélyi Adattar), VI/11. 11.

— Elektronikus forrasokra vald hivatkozas esetén a kiadvanyra vonatkozo6 elézdekben
megadott dsszes elérhetd adatot kovetden fel kell tiintetni a honlap adatait és az utolsd
letoltés idopontjat: BENKO Levente: Magyar nemzetiségpolitika Eszak-Erdélyben,
1940-1944, http://www.xxszazadintezet.hu/rendezvenyek/korrajz_2002_konyv-
bemutato/ benko_levente_eloadasa.html (utolso megtekintés datuma: 2009. julius 31.).

Az esetleges hianyzd, az adott publikacioban fel nem tiintetett bibliogréfiai adatot a
megfeleld helyen [szdgletes] zardjelben kell jeldlni teljes kiirdssal vagy roviditve, pl. [hely
nélkul/ h.n.], [kiadd nélkul/ k.n.], [évszam nélkul/ é.n.].

c. A labjegyzetek a kovetkezé mintdk szerint késziljenek:
10 pont betliméret, normal sortavolsag, sorkizart. Minden labjegyzetet egy mondatvégi
irasjel zar le.
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A labjegyzet-szam és az utana kovetkez6 szoveg kozé egy nem torhetd szokoz keriil .2
Az els6 hivatkozés alkalmaval kozoljikk az irodalomjegyzékben szerepld teljes adatot,
végul az idézet, hivatkozas pontos oldalszdma kovetkezik. Ha az idézet szbvege a
forrdsmunkanak nem egyetlen oldaldn olvashatd, akkor az idézet kezdd és zard
oldalszamat is meg kell adni, mindig teljesen Kiirva, a két oldalszdm kozott szok6zok
nélkiil nagykotdjel all. (pl. 237-238.)
A masodik és kovetkezd hivatkozas alkalmaval elég vesszdvel elvalasztva jegyezni a
szerz6 vezetéknevét kiskapitalissal, zardjelben az els6 kozlés évét, majd az
oldalszamot.
Egymast kovetd 1abjegyzetekben ugyanannak a szerzonek ugyanazon munkéja esetében
megengedett az i.m. (idézett mi) rovidités és oldalszam, amennyiben az oldalszam is
azonos, egyszeriien uo. (ugyanott) jegyezheto.

d. A bibliai idézetek helyét nem labjegyzetben, hanem a fészovegben, egyszerii

zarojelben kell jel6lni. A bibliai konyveket a protestans (j forditdsu Biblia
figgelékében (elsd kiadas: 1975, legfrissebb kiadas: 2014) felsoroltak szerint
roviditjik.
A szadmozott bibliai kdnyvek esetében az arab kdnyvszam és a rovidités kozott nincs
szOkdz, a bibliai kdnyv nevének roviditése utdn nem all pont (2Mdéz). A fejezet- és
versszamok arab szdmok, a kettd kozott szokoz nélkiil vesszd all, a versszam mogott
nincsen pont (Ezs 1,9). Tobb, nem ugyanabbol a fejezetbél szarmazé igehelyet
pontosvesszd és mogotte szokoz valaszt el (Lk 3,12; 12,11). Egy fejezeten beliil tobb
vers szamat szokoz nelkili pont valasztja el, a fejezetszdmot ekkor csak egyszer irjuk
ki (Lk 2,2.4.11; ApCsel 2,3.8). Hosszabb szakaszok kezdd és zar6 versszdma kozott
nagykotojel all, sem a nagykotojel elétt, sem mogotte nem all szokdz (Roéma 8,1-12;
Jel 2,2-14).

B. Tartalmi kévetelmények:

A hallgat6 elsésorban a témavezetd tanarral egyeztet ebben a kérdésben, az alabbiak
altalanos elvarasok:

Licensz dolgozat esetében a dolgozatnak tiikkroznie kell, hogy a szerzd a szakteriilet
alapkérdéseiben jartas, a valasztott téma tagabb Osszefiiggéseir6l ad szdmot, a témat
szélesebb savon, de kevésbé részletez6en dolgozza fel, mesteri dolgozat esetében a fentieken
tal egyeni kutatasi rész is sziikséges (pl. kérd6éivek, felmérések, interjuk altal végzett kutatas
vagy levéltari adatok kibongészése stb.), a témat keskenyebb séavon, de a mélyebb rétegeit is
érintve dolgozza fel

3 Alkalmazas modja: Shift + Ctrl + sz6koz, vagy: Beszlras — Szimbolumok — Kiilénleges Karakterek —
Nonbreaking Space
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A dolgozatnak tartalmaznia kell:

A. Bevezeté rész. a témavalasztas megindoklasat, célkitiizést, a kutatdsi
modszer/ek ismeretését, a szerkezeti felépités felvazolasat,

B. Forész: témakifejtést, az egyéni kutatasokra vonatkozd részeket (ha van
ilyen), végkovetkeztetést, irodalomjegyzéket

C. Flggelék: pl. kérdéivek, interjuk, képek stb.

D.Tartalomjegyzék

A témakifejtés szerkezeti ivének torésmentesnek, egymasra épiilonek, dsszefiiggdnek
kell lennie.

A dolgozat tartalmanak 0Osszhangban kell lennie a tudoményterilet altaldnosan
elfogadott alaptételeivel, de a legujabb kutatasi eredményekre, szakirodalomra is hivatkoznia
kell.

A végkovetkeztetés rendjén dsszegeznie kell a kutatasok eredményét olyan modon,
hogy a dolgozat bevezetd része €s a végkovetkeztetés alapjan az olvasé eldtt vilagos legyen a
dolgozat Iényege.

A szerzének szakszerlien, de kozérthetden, vildgosan kell fogalmaznia, akadémiai
stilusban.
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C. Elbiréalasi szempontok

A. DOLGOZAT/DISSZERTACIO elbiralasi kritériumok | Max. 10 pont
Tartalom 6 p.
- a kutatas menete jol strukturalt:
epontos témameghatarozas és célkitiizés-felvazolas
emegfeleld kidolgozasi modszer kivalasztasa +
alkalmazasa
eaz ismeretek/adatok bemutatasa és értelmezése
(+ helyes kovetkeztetesek)
- ¢im, alcimek és tartalom dsszhangja
- logikus tartalmi felépités (mind alfejezeteken és fejezeteken
belll, mind abban, hogy a kilonallo fejezetek tartalmilag
osszefliggenek, egymasra épuilnek)
- sajat allaspont megfogalmazasa (a kényvészet/ felmérés/
tapasztalat alapjan)
- helyes szakterminologia
- valasztékos, igényes fogalmazas, helyesiras
Kdnyvészet 1.5p.
- korszert, relevans
- hivatkozas az atvett/idézett tartalmakra
Szerkesztés 25p
- formai kovetelmények tiszteletben tartasa
- rendezett, atlathatd folydszoveg (nincs pontszerll felsorolas)
- egymashoz aranyos fejezetek
- a beiktatott képek, abrak, grafikonok, kottaképek és
mellékletek indokoltak, és a folydszévegben hivatkoznak

rajuk

- egységes szerkesztésmaod

B. BEMUTATAS Max. 10 pont
Tartalmi és formai kovetelmények

- a bemutat6 logikus, érthetd, nyelvezete valasztékos, az 5p.

eléado helyesen hasznélja a szaknyelvet

-igényes, szemléletes Power Point vagy Prezi bemutatd 2p
-valaszadas, vitakészseg (megérti a kérdést és helyesen 1p.
valaszol ra)

- megfelel6 idébeosztas (belefér a kijeldlt 10 percbe, jol 1p.

sulyoz: a lényegre jut ideje)

Hivatalbol (vizsgan valo megjelenés) 1p.
OSSZPONTSZAM (A+B):2=C

Dr. Lukacs Olga egyetemi docens
dékan
oL@



