BBTE, Reformatus Tanarképzé és Zenemiivészeti Kar
Vallaspedagogia szakirany

ZAROVIZSGA DOLGOZAT és MESTERI DOLGOZAT
SZERKESZTESI PARAMETEREK

A. Formai kovetelmények:

Licensz dolgozat terjedelme: min. 35 oldal

Mesteri dolgozat terjedelme: min. 40 oldal

Lapméret: A4

Lapszélek: bal - 3 cm; jobb - 2 cm; fent - 2 cm; lent - 2 cm

Sorkoz: 1,5

Betiitipus: Times New Roman, 12-es

Tab. (Bekezdések): 1,25 cm

Szovegtartalom/oldal: 1 oldal = 30 sor

Focimek: Times New Roman, 14-es, BOLD

Fejezetcimek, alcimek: Times New Roman, 12-es, BOLD, nem tiszta nagybetiik, csak az els6 betii Macro!
Az oldalak szamozasa: A cimoldalakat nem kell szamozni. A szdmozas a bevezetdnél jelenik meg elészor
¢s a dolgozat utols6 oldalaig tart. Jelolése: az oldal aljan, kozépen.

Tablazatok: A dolgozatban a tablazatokat folytatdlagosan kell szamozni. Mindegyik tdblazatot szammal és
cimmel kell ellatni (1. tablazat: cim), ezt a tablazat folott kell feltiintetni, balra rendezve. A fészovegben
minden tabldzatra hivatkozni kell minimum egyszer. A tablazatok cimét le kell forditani magyar nyelvre,
nem lehet 4tvenni az SPSS programbdl. Két tabldzat nem kovetheti kozvetleniil egymast szdveges
magyarazat beiktatasa nélkiil. Fejezet, alfejezet nem kezdddhet és nem végzddhet tablazattal.

Abrak: Ide tartoznak a képek, grafikonok stb. Az abrakat folytatélagosan szdmozzuk a dolgozatban.
Mindegyik abrat szammal és cimmel kell ellatni (1. abra: cim), ezt az abra alatt kell feltiintetni, kozépre
rendezve. A szovegben minden abrara hivatkozni kell minimum egyszer. Az dbrak cimét le kell forditani
magyar nyelvre, nem lehet atvenni az SPSS programbol. Két abra nem kovetheti kozvetleniil egymast
szOoveges magyarazat beiktatasa nélkiil. Fejezet, alfejezet nem kezdddhet és nem végzddhet abraval.

A cimoldalak mintajat roman €s magyar nyelven, a szerz0 eredetiségre vonatkozd nyilatkozatat és a
témavezeto nyilatkozatat lasd a mellékletben.

Hivatkozasok:

Figyelem, a szakirodalombol atvett Osszes adatot le kell hivatkozni, idézetek (szovegrészek),
gondolatok, gondolatmenet, szamadat stb. eredeti el6fordulasi helyét a labjegyzetben kell jelolni. A sz6
szerint atvett részeket, idézeteket természetesen idézojelbe kell tenni.

A labjegyzetben megjelend hivatkozasok ¢és a dolgozat végén az irodalomjegyzéket a Studia
Reformata Transylvanica stiluspja szerint kell elkésziteni, amely az aldbbi linken taldlhato:
http://studia.ubbcluj.ro/serii/th_ref/pdf/Studia%20Ret%20szerzo1%20utmutato.pdf

a. A magyar foszovegben mindig magyar nyelvii idézetek szerepeljenek, az idézet eredeti valtozatat
labjegyzetben kozo6ljék. Hasznaljak a magyar idézdjeleket: ,, 7. Az 6t sorndl hosszabb idézeteket
kérjiik kiilon bekezdésben, jobb-és baloldali behuzéassal kiemelve kozdlni. Az idézeteken beliili
idézetek jelolése » « jelekkel torténik.

b. A cikk végén az irodalomjegyzék csak azokat a miiveket tartalmazza, amelyekre a szerz6 az irdsdban
valoban hivatkozott. A bibliografidban a miivek a szerzék vezetéknevének magyar dbécé szerinti
betlirendjében kovetik egymast. Ugyanannak a szerzének a nevét valamennyi irasa elétt ki kell irni, az


http://studia.ubbcluj.ro/serii/th_ref/pdf/Studia%20Ref%20szerzoi%20utmutato.pdf

egyes muvek a publikalasuk éve sorrendjében kovetik egymast, és az ugyanabban az évben megjelent
miiveket az abécé betliivel jelzik (pl. 2008a, 2008b stb.). Az egyes miiveket a kdvetkezoképpen kell
jegyezni:
A szerzOk vezetékneve all az elsd helyen KISKAPITALIS betiikkel!, majd a keresztneve, amelyet nem magyar
szerzOk esetén vesszO valaszt el egymastol. Tobb szerzé kozos publikacidja esetén a szerzOk nevét
nagykétéjellel kapesoljuk? egymdshoz, amit szokdz eléz meg és szokoz kovet (pl.: TOROK Istvan — KOCSIS
Elemér — SzUcs Ferenc). Ezt koveti a mi els6 kozlésének éve zarojelben.
A név és zarojel utan kettdspont all, majd a mii cime és esetleges alcime ddlt betliszedéssel, amit pont kovet.
Jon a kiadas helye, ettdl vesszével elvalasztva a kiadd neve. A hivatkozast ponttal zarjuk. Altalanos
mintaként szolgal a kovetkezd példa, ahol az irasjelek és egyes szavak szerkesztése pontosan tiikrozi a
leirtakat: CSALADNEV Keresztnév (évszam): Cim, Alcim, Kiadas Helye, Kiadd Neve.

— Onallo kotet esetén CSALADNEV Keresztnév (évszam): Cim, Alcim. Kiadas Helye, Kiado Neve.
Oldalszamok. pl.: BARTH, Karl (1924): Wort Gottes und die Theologie. Miinchen, Kaiser Verlag.

— Onallo kotet esetén, ha reprint kiadvany, akkor a fenti modon tiintetjiik fel az eredeti kiadas adatait, és
zardjelben a reprint: formula bevezetésével az 0j kiadas adatait kiemelés nélkiil pl.: HALAS-NAGY
Jozsef (1944): A Filozofia, Budapest, Pantheon (reprint: Budapest, Akadémiai Kiado, 1991.)

— Onallo kotet esetén, ha nem elsé kiadas, a hasznalt kiadds szamat a megjelenés éve eldtt kisebb,
megemelt arab szdmmal kell jelezni. Az elsd kiadas évszamat nem kell feltiintetni pl.: NAGY Barna
(?1999): A teoldgiai médszer problémdja az vigynevezett dialektika teolégidban. Budapest, Kalvin
Kiadoé.

— Onallo kotet esetén, ha az forditas, a cim utan zardjelben az eredeti cimet, a szerzd utdn a megjelenés
évét, és lehetdleg azt is feltiintetjiik az el6zdek szerint, hogy hanyadik kiadas, pl.: SOGGIN, J. Alberto
(“1987): Bevezetés az Oszovetségbe (Eredeti cime: Inroduzione all’Antico Testamento). Budapest,
Kalvin Janos Kiado, 1999. 155.

— Folyéiratban megjelent tanulmanybdl valo idézés esetén nem az idézett kozlemény, hanem a folyoirat
cimét irjuk dolt betiikkel, amelyet az ,In” szoval vezetiink fel, és kozoljiik a folydirat fontosabb
adatait (évfolyam, kdtet), valamint az idézett kdzlemény teljes terjedelmének pontos oldalszamat. Pl.:
MOLNAR Janos (2008): A Tizparancsolat, In: Studia Universitatis Babes-Bolyai, Theologia Reformata
Transylvanica. 54. 1-2.

— Tanulmanykotetben szerepld irds esetén, vagy kozos kotetben megjelent fejezet esetén a folyoiratban
megjelent kdzleményhez hasonléan jegyezziik, ezuttal a szerkesztd/k feltiintetésével. A szerzok
vezetéknevét kiskapitalissal irjuk, a szerkesztokét viszont nem. pl.: PUSOK Sarolta (2019): Interplay of
Tradition and Innovation in the Transylvanian Reformed Church after 1989, In: Lukacs Olga — Nagy
Alpar — Péter Istvan (szerk.): From Movement to Inherritance — Hidden Assets from the Treasury of
Hungarian Reformation, (Refo500 Academic Studies, Volume 59, Edited by Herman J. Selderhuis).
Gottingen, Vandenhoeck & Ruprecht. 185-192.

— Lexikonban szerepld szocikk esetén: PETER Katalin (1999): Francisc David (szocikk), In: Owen
Chadwick (szerk.): Oxford Encyclopedia of Reformation. New York — London, Oxford University
Press, 1., 148.

— Levéltari forrasokra vald hivatkozas esetén az idézett dokumentum azonositasdhoz sziikséges adatokat
az illetd leldhely (levéltar és irattar) sajat hivatkozasi modja szerint kell feltiintetni. Egy levéltari
hivatkozdsnak mindenképp tartalmaznia kell a hivatkozott irat szerzdjét, cimét vagy legalabb révid
leirasat (pl. XY jelentése), a levéltar nevét, a levéltari fond szdmat, azon beldl a tétel és a doboz vagy
koteg szamat, illetve a kotegen beliili oldalszamot. Pl.: NAGY Ferenc: Helyzetkép a Dél-Erdélyben
maradt Reformatus Anyaszentegyhaz életérol a Il. bécsi dontéstol 1943. majus 5-ig. Magyar Nemzeti
Levéltar Orszagos Levéltara (MNL OL), K 610 (Sajto levéltar), 91. cs. (Dél-Erdélyi Adattar), VI/11.
11.

— Elektronikus forrasokra valo hivatkozas esetén a kiadvanyra vonatkozo6 el6zéekben megadott 6sszes
elérhetd adatot kovetden fel kell tiintetni a honlap adatait és az utolsé letdltés idépontjat: BENKO

! Forméatum — Betlitipus — KISKAPITALIS, tehat NEM csupa nagybetii!
2 Alkalmazds moédja: Ctrl + a Minusz jel a billentylikészlet szamai kozott, illetve Beszirds — Szimbolumok — Kiilonleges
karakterek — Gondolatjel.
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Levente: Magyar nemzetiségpolitika Eszak-Erdélyben, 19401944,
http://www.xxszazadintezet.hu/rendezvenyek/korrajz 2002 konyv-bemutato/
benko levente eloadasa.html (utols6 megtekintés datuma: 2009. jalius 31.).

Az esetleges hianyzo, az adott publikacioban fel nem tiintetett bibliografiai adatot a megfeleld helyen
[szOgletes] zardjelben kell jeldlni teljes kiirassal vagy roviditve, pl. [hely nélkiil/ h.n.], [kiadé nélkiil/ k.n.],
[évszadm nélkiil/ é.n.].

c. A labjegyzetek a kovetkezé mintak szerint késziiljenek:
10 pont betliméret, normal sortavolsag, sorkizart. Minden labjegyzetet egy mondatvégi irasjel zar le.
A ldbjegyzet-szam és az utdna kdvetkezd szdveg kdzé egy nem torhetd szokodz keriil.?
Az els6 hivatkozas alkalmaval kozoljiik az irodalomjegyzékben szerepld teljes adatot, végiil az idézet,
hivatkozas pontos oldalszdma kovetkezik. Ha az idézet szOvege a forrasmunkanak nem egyetlen
oldalan olvashatd, akkor az idézet kezdd és zar6 oldalszamat is meg kell adni, mindig teljesen kiirva, a
két oldalszam kozott szok6zok nélkiil nagykotojel all. (pl. 237-238.)
A masodik és kovetkezd hivatkozas alkalmaval elég vesszOvel elvalasztva jegyezni a szerzd
vezetéknevét kiskapitalissal, zardjelben az elsd kozlés évét, majd az oldalszamot.
Egymast kovetd labjegyzetekben ugyanannak a szerzének ugyanazon munkdja esetében megengedett
az i.m. (idézett mil) rovidités €és oldalszam, amennyiben az oldalszdm is azonos, egyszeriien uo.
(ugyanott) jegyezheto.

d. A bibliai idézetek helyét nem labjegyzetben, hanem a fészdvegben, egyszerli zardjelben kell jelolni.
A bibliai konyveket a protestans uj forditasti Biblia fiiggelékében (els6 kiadas: 1975, legfrissebb
kiadas: 2014) felsoroltak szerint roviditjiik.

A szdmozott bibliai konyvek esetében az arab konyvszadm és a rovidités kdzott nincs szokdz, a bibliai
konyv nevének roviditése utan nem all pont (2Moz). A fejezet- és versszamok arab szamok, a kettd
kozott szokoz nélkiil vesszé all, a versszam mogétt nincsen pont (Ezs 1,9). Tébb, nem ugyanabbdl a
fejezetbdl szarmazo igehelyet pontosvesszd és mogotte szokoz valaszt el (Lk 3,12; 12,11). Egy
fejezeten beliil tobb vers szdmat szokoz nélkiili pont valasztja el, a fejezetszamot ekkor csak egyszer
iuk ki (Lk 2,2.4.11; ApCsel 2,3.8). Hosszabb szakaszok kezdd és zard versszama kozott
nagykotdjel all, sem a nagykotdjel elott, sem mogotte nem all szokdz (Roma 8,1-12; Jel 2,2—-14).

B. Tartalmi kovetelmények:

A hallgato els6sorban a témavezetd tanarral egyeztet ebben a kérdésben, az aldbbiak altalanos
elvarasok:

Zarovizsga dolgozat esetében a dolgozatnak tiikroznie kell, hogy a szerzé6 a szakteriilet
alapkérdéseiben jartas, a valasztott téma tdgabb Osszefliggéseirdl ad szdmot, a témat sz€élesebb savon, de
kevésbé részletezden dolgozza fel, mesteri dolgozat esetében a fentieken til egyéni kutatdsi rész is
sziikséges (pl. kérdbivek, felmérések, interjuk altal végzett kutatas vagy levéltari adatok kibongészése stb.),
a témat keskenyebb savon, de a mélyebb rétegeit is érintve dolgozza fel

A dolgozatnak tartalmaznia kell:
A. Bevezeté rész: a témavalasztas megindoklasat, célkitlizést, a kutatdsi moddszer/ek
ismeretését, a szerkezeti felépités felvazolasat,
B. Forész: témakifejtést, az egyéni kutatdsokra vonatkozd részeket (ha van ilyen),
végkovetkeztetést, irodalomjegyzéket
C. Fiiggelék: pl. kérdbivek, interjuk, képek stb.
D.Tartalomjegyzék
A témakifejtés szerkezeti ivének torésmentesnek, egymasra épiilonek, dsszefliggdnek kell lennie.
A dolgozat tartalmanak oOsszhangban kell lennie a tudomanyteriilet altalanosan elfogadott
alaptételeivel, de a legijabb kutatasi eredményekre, szakirodalomra is hivatkoznia kell.

3 Alkalmazas médja: Shift + Ctrl + szokdz, vagy: Beszuras — Szimbélumok — Kiilénleges Karakterek — Nonbreaking Space
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A végkovetkeztetés rendjén Osszegeznie kell a kutatasok eredményét olyan méddon, hogy a dolgozat
bevezeto része ¢€s a végkovetkeztetés alapjan az olvaso eldtt vilagos legyen a dolgozat 1ényege.
A szerzonek szakszeriien, de kozérthetden, vildgosan kell fogalmaznia, akadémiai stilusban.

C. Elbiralasi szempontok

A. DOLGOZAT/DISSZERTACIO elbiralasi kritériumok

Max. 10 pont

Tartalom
- a kutatas menete jol strukturalt:
epontos témameghatarozas és célkitiizés-felvazolas
emegfeleld kidolgozasi modszer kivalasztasa +
alkalmazasa
eaz ismeretek/adatok bemutatasa és értelmezése
(+ helyes kovetkeztetések)
- cim, alcimek és tartalom 0sszhangja
- logikus tartalmi felépités (mind alfejezeteken és fejezeteken
beliil, mind abban, hogy a kiilonall6 fejezetek tartalmilag
Osszefiiggenek, egymasra éplilnek)
- sajat allaspont megfogalmazasa (a konyvészet/ felmérés/
tapasztalat alapjan)
- helyes szakterminologia
- valasztékos, igényes fogalmazas, helyesiras

6 p.

Konyvészet
- korszert, relevans
- hivatkozas az atvett/idézett tartalmakra

1.5 p.

Szerkesztés

- formai kovetelmények tiszteletben tartasa

- rendezett, atlathatd folydszoveg (nincs pontszerll felsorolas)
- egymashoz aranyos fejezetek

- a beiktatott képek, abrak, grafikonok, kottaképek és
mellékletek indokoltak, és a folydszévegben hivatkoznak
rajuk

- egységes szerkesztésmod

B. BEMUTATAS
Tartalmi és formai kovetelmények

Max. 10 pont

- a bemutato6 logikus, érthetd, nyelvezete valasztékos, az
eldadd helyesen hasznélja a szaknyelvet

-igényes, szemléletes Power Point vagy Prezi bemutaté

-valaszadas, vitakészség (megérti a kérdést és helyesen
valaszol ra)

- megfeleld id6beosztas (belefér a kijelolt 10 percbe, jol
sulyoz: a Iényegre jut ideje)

1p.

Hivatalbdl (vizsgan valé megjelenés)

1 p.

OSSZPONTSZAM

(A+B):2=C




